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Addetta alla segreteria presso poliambulatorio medico e laboratorio 
analisi ed in particolare: 

  

 

Addetta alla segreteria presso Scuola Di Balletto Asd di Rimini 
Mansioni svolte: gestione comunicazioni esterne ed interne, redazione documenti, 
archiviazione,  inserimento dati. 

 
 

Impiegata presso Laboratorio analisi e    
Poliambulatorio medico Nuova Ricerca di Rimini 
Mansioni svolte: l’attività svolta nelle ore del mattino prevedeva l’accoglienza e la 
registrazione dei pazienti che dovevano effettuare i prelievi venosi o altre analisi; nelle 
ore del pomeriggio, invece venivano accolti e indirizzati i pazienti prenotati per le visite 
mediche private. 
Ogni giorno, per tutto il giorno la segretaria svolgeva anche funzione di centralinista per 
prenotazioni e informazioni sui medici e esami diagnostici che il centro offriva. 
Il contatto con il pubblico, pertanto, era continuo dall’apertura fino alla chiusura del 
centro. 

 

 

 


